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Сущность 
• АМ – это одно из направлений 

современного менеджмента.

• АМ изучает административно-
распорядительные формы управления.

• АМ применяется в государственном 
управлении.



Администрирование – это 
организация действий персонала 
на основе формализации, строгой 

регламентации и жесткого 
стимулирования.



Основные понятия АМ

Администрация и 
менеджмент
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Государственно-административное 
управление

• непрерывный и оперативный характер деятельности; 

• осуществление специализированных функций, 
требующих единообразной технологии; 

• установление юридическо-функциональных 
режимов; 

• применение мер административной ответственности; 

• деятельность иерархически построенного аппарата 
управления; 

• профессиональный персонал; 

• административное усмотрение



Основные направления АМ

1
• разработка рациональной 

системы управления организации 

2
• построение структуры 

организации



Элементы администрирования
1

•Руководство 
организацией

2

•Регламентация 

3

•Распоряжение 

4

• Контроль 
исполнения

5

• Регулирование 
разработки и 
решения задач

6

• Организация 
документообор
ота и 
делопроизводства

7

• Информационное 
обеспечение



Субъект АМ

Должностное лицо
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Принципы АМ

1
Общие 

2Частные 3Специальные 



Общие принципы

принцип научной обоснованности управления

принцип системного подхода

принцип оптимальности управления

принцип регламентации

принцип формализации



Частные принципы

принцип приоритета

принцип соответствия

принципы построения процесса организации 

принципы организации и осуществления управленческого учета 

принципы формирования системы управления персоналом 



Специальные принципы

1

2

3

• принципы управления 
инвестированием 

• принципы управления 
технологией

• принципы создания 
эффективных 
организационных 
структур



Функции АМ

Детализация 

Регламентация 

Закрепление 

Обеспечение

Исполнение

Сопровождение

Оценка 



Администрирование 

• процесс распределения, 
закрепления и 
исполнения комплекса 
прав, обязанностей и 
ответственности аппарата 
управления организацией 
на основе системы 
чёткого планирования, 
строгого нормирования, 
регламентации, контроля 
и санкционирования.



АМ в классической теории 
организации и управления

концепция 
бюрократическ
их организаций

администр
ативный 

менеджме
нт 

научный 
менеджм

ент 
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